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1 Общие положения

1.1 Настоящий Порядок устанавливает требования к заполнению и учету Общеевропейского приложения к диплому о высшем образовании (далее ОЕПД) выпускникам ФГБОУ ВО ГАГУ, а также правила его выдачи.

1.2. Общеевропейское приложение к диплому о высшем образовании (Diploma Supplement) (далее по тексту – ОЕПД) – документ, основанный на модели, разработанной Европейской Комиссией, Советом Европы и ЮНЕСКО в целях обеспечения прозрачности полученного образования и облегчения процедуры признания национальных дипломов за рубежом.

1.3 Основанием для выдачи ОЕПД является приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2005 года № 40 «О реализации положений Болонской декларации в системе высшего профессионального образования Российской Федерации»

1.4 Настоящий Порядок разработан с учетом следующих европейских документов и рекомендаций:

Model of the Diploma Supplement. – URL: http://ec.europa.eu/education/ policy/higher-education/doc/ds_en.pdf. – Модель [общеевропейского] приложения к диплому. 
Final report of the Joint European Commission, Council of Europe, UNESCO/CEPES Diploma Supplement Working Party. – URL: http://www.aic.lv/ds/wpreport. – Заключительный отчёт объединённой Рабочей группы Европейской комиссии, Совета Европы и ЮНЕСКО/CEPES по [общеевропейскому] приложению к диплому. 

Explanatory Notes to the Joint European Diploma Supplement: adopted by The Committee of the Convention on the Recognition of Qualifications Concerning Higher Education in the European Region, in Bucharest, Romania 19 June 2007. – URL: http://www.aic.lv/bolona/Dipl_Sup/DS_expl_nt_rev2007.pdf. – Пояснительная записка к [общеевропейскому] приложению к диплому: принята Комитетом Конвенции по признанию квалификаций, касающихся высшего образования в европейском регионе, Бухарест, Румыния, 19 июня 2007 года. 

Study on the Diploma Supplement as seen by its users: The project organised in joint co-operation ENIC-NARIC and ENQA. – Brussels: European Com-mission, 2008. – 58 pp. – URL: http://www.ciep.fr/sites/default/files/ migration/publi_educ/docs/diploma-supplement-as-seen-by-its-users.pdf. – Исследование [общеевропейского] приложения к диплому – как его видят пользователи: проект, реализованный в сотрудничестве между ENIC-NARIC и ENQA. – Брюссель: Европейская комиссия, 2008. – 58 с. 

2 Заполнение бланков ОЕПД
2.1 Оформление и выдача ОЕПД осуществляются на основании: 

- заявления выпускника ФГБОУ ВО ГАГУ установленного образца (приложение 1);

- копии заграничного паспорта;

- копии документа о высшем образовании с приложением;

- квитанции об оплате.

2.2 Выдача ОЕПД осуществляется на платной основе. Размер платы устанавливается на основании расчета затрат.

2.3 Подготовка и заполнение ОЕПД осуществляется сотрудником ФГБОУ ВО ГАГУ, назначаемым приказом ректора, во взаимодействии с учебно-методическим управлением, архивом, управлением информатизации, планово-финансовым управлением, отделом правового обеспечения деятельности и управления имущественным комплексом, библиотечно-издательским центром. 
2.4 ОЕПД выдается лично владельцу или другому лицу на основании заверенной в установленном порядке доверенности.

2.5 ОЕПД состоит из бланка титула и бланков листов с текстовой частью. Бланк ОЕПД имеет серию и номер.

2.6 Заполнение бланка титула ОЕПД осуществляется следующим образом: на первой странице с выравниванием по центру:
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Ниже, с выравниванием по центру располагается логотип образовательной организации. 

На отдельном бланке формата А4 располагается схема российской системы образования, утверждённая федеральным органом исполнительной власти. 

На обороте располагается словесное описание российской системы образования по уровням. 

2.7 Текстовая часть ОЕПД выполняется на одной или двух сторонах бланков листов и заполняется печатным способом с помощью струйного или лазерного принтера шрифтом Times New Roman чёрного цвета размера 11п с одинарным межстрочным интервалом. Информация предоставляется по восьми разделам, каждый из которых разделен на подразделы:

Преамбула располагается на первой странице текстовой части ОЕПД и приводится на иностранном языке (английском) в полном точном соответствии со следующим текстом: 

This Diploma Supplement model was developed by the European Commission, Council of Europe and UNESCO/CEPES. The purpose of the supplement is to provide sufficient independent data to improve the international ‘transparency’ and fair academic and professional recognition of qualifications (diplomas, degrees, certificates etc.). It is designed to provide a description of the nature, level, context, content and status of the studies that were pursued and successfully completed by the individual named on the original qualification to which this supplement is appended. It should be free from any value judgements, equivalence statements or suggestions about recognition. Information in all eight sections should be provided. Where information is not provided, an explanation should give the reason why. 

1 Информация, определяющая личность обладателя диплома 
1.1. Фамилия 

1.2. Имя 

1.3. Дата рождения (день, месяц, год), место рождения 

1.4. Личный идентификационный номер обучавшегося

2 Информация, определяющая квалификацию 
2.1. Наименование квалификации и (если присуждаётся) присужденный титул (на языке оригинала) 
2.2. Основная специальность 

2.3. Наименование и статус образовательной организации, выдавшей документ об образовании (на языке оригинала) 
2.4. Наименование и статус образовательной организации (если это отличается от сведений, представленных в п. 2.3), осуществившей обучение (на языке оригинала) 

2.5. Язык (-и) обучения/сдачи экзаменов

3 Информация об уровне квалификации 
3.1. Уровень квалификации 

3.2. Официальная продолжительность программы обучения 

3.3. Вступительные требования

4 Информация о содержании обучения и достигнутых результатах 
4.1. Способ (форма) обучения 

4.2. Требования программы обучения 

4.3. Подробности программы обучения: изученные модули и дисциплины, освоенные практики, итоговая аттестация, выпускная квалификационная работа, их объём (трудоёмкость), полученные по ним отметки 

4.4. Система оценивания и, если есть, статистические данные по распределению отметок 

4.5. Общая классификация квалификации (на языке оригинала диплома)
5 Информация о правах, предоставляемых дипломом 
5.1. Доступ к продолжению обучения 

5.2. Доступ к выполнению профессиональных обязанностей (профессиональный статус)
6 Дополнительная информация  
6.1. Дополнительная информация 

6.2. Источники дополнительной информации
7 Засвидетельствование ОЕПД 

7.1. Дата 

7.2. Подпись 

7.3. Должность 

7.4. Официальный штамп или печать
8 Информация о национальной системе образования 
8.1. Описание национальной системы образования 

8.2. Схема национальной системы образования
2.8 Заполнение подразделов осуществляется следующим образом: 

В подразделе 1.1 указывается фамилия выпускника (обладателя диплома) в соответствии с национальным (для выпускников-иностранцев) или заграничным (для выпускников-россиян) паспортом. Если у выпускника-россиянина заграничный паспорт отсутствует, то написание фамилии на иностранном языке должно быть согласовано с выпускником в письменном виде. 

В подразделе 1.2 указывается имя (имена) выпускника (обладателя диплома) в соответствии с национальным (для выпускников-иностранцев) или заграничным (для выпускников-россиян) паспортом. Для выпускников-россиян указывается имя и отчество. Если у выпускника-россиянина заграничный паспорт отсутствует, то написание имени и отчества на иностранном языке должно быть согласовано с выпускником в письменном виде. 

В подразделе 1.3 указывается дата, место и страна рождения выпускника (обладателя диплома) в формате 7 of July, 2016 

В подразделе 1.4 указывается идентификационный номер выпускника (обладателя диплома), в качестве которого рекомендуется использовать номер его личного дела. 

В подразделе 2.1 указывается полное наименование квалификации на русском языке в именительном падеже в соответствии с основным документом об образовании. 

В подразделе 2.2 указывается направление подготовки (специальность) и профиль подготовки (специализация) в соответствии с основным документом об образовании. 

В подразделе 2.3 указывается название на русском языке образовательной организации, которое присвоило квалификацию. В этом же подразделе приводится информация об аккредитации программы обучения, охватывающая весь период обучения обладателя основного документа об образовании. Если по результатам освоения совместной образовательной программы выдаются два диплома, то в этом подразделе указываются сведения об организации, выдавшей диплом, к которому относится ОЕПД. 

Подраздел 2.4 заполняется только в том случае, когда образовательная (-ые) организация (-и), организующая (-ие) обучение, отличается (-ются) от учебного заведения, присудившего степень. 

В данном подразделе указывается «То же, что и в п. 2.3». 

В подразделе 2.5 указывается язык, на котором проводилось обучение, осуществлялся приём экзаменов, проводились другие контрольные мероприятия. 

В подразделе 3.1 приводится информация об уровне присвоенной квалификации в соответствии с российским законодательством и Международной стандартной квалификацией образования, принятой ЮНЕСКО в 2011 году. 

В подразделе 3.2 указывается плановая длительность освоения программы обучения в годах и объём (трудоёмкость) программы в российских зачётных единицах в соответствии с государственными образовательными стандартами, действовавшими в период обучения обладателя документа об образовании, а также в крéдитах Европейской системы накопления и перезачёта трудоёмкости (European Credit Transfer System – ECTS). 

В подразделе 3.3 приводятся сведения о вступительных требованиях для поступления на программу обучения, которые выполнил обладатель основного документа об образовании, к которому оформляется ОЕПД (Единый государственный экзамен, вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности, конкурсный отбор и т.д.). 

В подразделе 4.1 указывается форма обучения по программе обладателя основного документа об образовании. 

Если обладатель основного документа об образовании часть программы осваивал в другой образовательной организации, то в подразделе 4.1 об этом делается соответствующая запись. 

В подразделе 4.2 указываются особенности освоения программы обучения для получения рассматриваемой квалификации, а также особенности проведения итоговой аттестации. 

В подразделе 4.3 приводится информация об изученных дисциплинах, освоенных практических работах, выполненной выпускной квалификационной работе, их трудоёмкости (объёме), полученным по ним оценкам. 

Если был использован модульный принцип построения программы, то должны быть указаны все модули, изученные выпускником, а не полный перечень модулей, включённых в программу. 

Допускается прямой перевод приложения к диплому российского образца без каких-либо пояснений, либо простая отсылка к российскому приложению к диплому. 

В подразделе 4.4 приводится информация о системе оценивания и, если есть, статистические данные по распределению оценок (количество студентов (в %), которые получают ту или иную оценку). Если в рамках международных совместных образовательных программ использовалась шкала оценивания ECTS, то это должно быть указано в данном подразделе. 

В подразделе 5.1 указываются права обладателя основного документа об образовании на продолжение обучения с указанием уровня в соответствии с российским законодательством и с Международной стандартной классификацией образования, принятой ЮНЕСКО в 2011 году. 

В подразделе 5.2 указываются права обладателя основного документа об образовании на самостоятельную деятельность. 

В этом же подразделе целесообразно указать обобщённые типичные места работы выпускника. 

В подразделе 6.1 приводится любая дополнительная информация, не включенная в другие разделы, относящаяся к маршруту получения, характеру, уровню и использованию квалификации конкретного выпускника. 

В данном подразделе может быть описана персональная часть обучения и внепрограммной деятельности, включающая дополнительное изучение различных дисциплин, стажировки, практики, работу вне программы, работу студенческим тьютором или участие в работе в советах (комиссиях) университета. 

В этом же подразделе приводятся дополнительные данные, относящиеся к образовательной организации, в которой была получена квалификация. 

В подразделе 6.2 указываются любые полезные источники информации, где можно найти дополнительные подробности об образовательной организации и о квалификации, на которые обладатель основного документа об образовании не может оказать воздействие. 

Аналогичная информация должна быть представлена по всем образовательным организациям, которые были вовлечены в реализацию программы обучения. 

Раздел 7 удостоверяет официальное подтверждение легитимности выдачи ОЕПД. 

ОЕПД подписывается сотрудником, который подготовил и заполнил ОЕПД, с указанием его должности, а также уполномоченным лицом, на которого приказом ректора ФГБОУ ВО ГАГУ возложены обязанности по контролю выдачи ОЕПД, и подпись которого заверяется официальной печатью организации, действующей на момент оформления и выдачи ОЕПД. 

В этом же разделе указывается дата выдачи ОЕПД. Запрещается в этом разделе указывать дату выдачи диплома, к которому оформлено ОЕПД. 

В подразделе 8.1 приводится описание российской системы образования в точном соответствии с описанием, утверждённым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

Допускается указывать в данном подразделе ссылку на страницу сайта Национального информационного центра по информационному обеспечению признания в Российской Федерации образования и (или) квалификации, учёных степеней и учёных званий, полученных в иностранном государстве, на которой размещён текст описания на соответствующем языке. 

В подразделе 8.2 приводится схема российской системы образования, утверждённая федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

Допускается обозначение на схеме уровня образования, полученного обладателем диплома, к которому выдаётся ОЕПД, путём нанесения наклейки, надпечатки, фломастером, цветной шариковой, гелиевой, перьевой ручкой в соответствующей части схемы кружка, звёздочки или другой фигуры цветом, контрастирующим с основным цветом обложки и схемы. 
3 Учет  и выдача ОЕПД

3.1 Учёт и выдача ОЕПД  осуществляется управлением кадров ФГБОУ ВО ГАГУ.
3.2 Для учёта и выдачи ОЕПД и его копий в организации ведётся электронная база выданных ОЕПД и книга регистрации выданных ОЕПД и его копий (далее – книга регистрации). 

3.3 При выдаче ОЕПД в книгу регистрации вносятся следующие данные: 

Графа 1 – номер по порядку; 

Графа 2 – дата выдачи ОЕПД и (или) его копий; 

Графа 3 – регистрационный номер ОЕПД; 

Графа 4 – фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника (обладателя диплома); в случае получения ОЕПД и его копий по доверенности – также фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, которому выдано ОЕПД и его копии; 

Графа 5 – при первичной выдаче – номер и серия диплома, к которому был оформлен и выдан ОЕПД; при выдаче копий после первичной выдачи ОЕПД – номер по порядку первичной выдачи; 

Графа 6 – количество копий, которые были оформлены и выданы вместе с ОЕПД; при выдаче копий после первичной выдачи ОЕПД – количество выданных копий; 

Графа 7 – подпись сотрудника структурного подразделения организации, выдающего ОЕПД и (или) его копии; 

Графа 8 – подпись лица, которому выдано ОЕПД и (или) его копии (если ОЕПД и (или) его копии выдан лично выпускнику (обладателю диплома) либо по доверенности), либо дата и номер почтового отправления (если ОЕПД и его копии направлено(ы) через операторов почтовой связи общего пользования). 

3.4 Листы книги регистрации пронумеровываются. Книга регистрации прошнуровывается, скрепляется печатью организации с указанием количества листов в книге регистрации и хранится в архиве организации.

Приложение

Форма заявления о выдаче Общеевропейского приложения к диплому

Ректору ФГБОУ ВО ГАГУ

В.Г. Бабину 

	__________________________

	(Фамилия И.О. заявителя, год выпуска)

	__________________________

	(Факультет)

	__________________________

	(Направление подготовки / Специальность)

	___________________________

	(Профиль / Специализация)


Заявление

Прошу оформить Общеевропейское приложение к диплому. Прилагаю следующие документы:

· копию заграничного паспорта;

· копию документа о высшем образовании с приложением;

· копию квитанции об оплате;

· дополнительно: документы, подтверждающие участие в образовательных стажировках, международных проектов, конференциях и т.д.
Контактная информация:

Телефон: _____________

E-mail:_______________

Подпись

Фамилия И.О.

Дата
