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1  Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет требования к электронному портфолио обучающегося (далее - Портфолио) в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Горно-Алтайский государственный университет» (далее - Университет). 

1.2 Положение разработано в соответствии с:

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ; 

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» от 06 апреля 2021 г. № 245;
- федеральными государственными образовательными стандартами; 

- локальными нормативными актами Университета. 

1.3 Основной целью формирования Портфолио является сбор и документирование сведений об индивидуальных достижениях обучающегося, в том числе сохранение его работ и оценок за эти работы. Формирование Портфолио должно научить обучающегося регулярно планировать свой профессиональный и личностный рост, достигать целей этого роста, подготовить его к профессиональной саморекламе.

1.4 Портфолио может служить основой для назначения именных и повышенных стипендий, составления резюме выпускника при поиске работы, продолжении образования и др.

1.5 Портфолио создается и ведется в течение всего периода обучения в Университете, его формирование завершается вместе с завершением обучения обучающимся. 

2  Структура и содержание Портфолио 

2.1 Структура Портфолио включает следующие разделы (Приложение 1):

I. информация об обучающемся (личная информация);

II. достижения в различных видах деятельности:

1. учебной,

2. общественной,

3. научно-исследовательской,


4. спортивной,

5. культурно-творческой,

6. общий.

3 Порядок формирования Портфолио

3.1 Портфолио формируется в электронной информационно-образовательной среде Университета. Авторизированный доступ (по логину и паролю) к портфолио осуществляется по адресу stud.gasu.ru посредством интернет-браузера.

Обучающийся несет ответственность за безопасность логина и пароля, а также за все действия, совершенные им после авторизации в системе.

В случае передачи обучающимся логина и пароля какому-либо третьему лицу, всю ответственность за действия этого третьего лица, совершенные в Портфолио, несет сам обучающийся.

Обучающимся запрещено размещение в Портфолио любой информации, являющейся незаконной, оскорбительной, дискредитирующей или непристойной.

3.2 Обучающийся даёт письменное согласие на размещение информации для формирования своего электронного Портфолио. Данное согласие обучающийся подписывает при зачислении в Университет.
3.3 Ответственным за формирование Портфолио являются обучающийся. Одним из основных условий составления Портфолио является обеспечение тесного сотрудничества между всеми участниками учебного процесса и четкое распределение обязанностей между ними:

- обучающийся оформляет Портфолио в соответствии с его структурой, регулярно пополняет соответствующие разделы материалами и отвечает за их достоверность;

- доцент/старший преподаватель, ответственный за организацию воспитательной работы (куратор 1-2 курса), оказывает информационно-консультационную поддержку обучающемуся по формированию Портфолио, осуществляет контроль за заполнением размещаемой информации (по разделу I, подразделам 2-5 раздела II), динамику его индивидуального развития и профессионального роста, осуществляет мониторинг, контроль процесса актуализации обучающимися личных профилей. Подраздел 1 раздела II курирует доцент, ответственный за организацию учебной работы.

- учебно-методическое управление (УМУ): 

· осуществляет контроль формирования Портфолио обучающихся Университета;

· организует взаимодействие со структурными подразделениями (Центр воспитательной и внеучебной работы, отдел подготовки научно-педагогических кадров, спортклуб «Буревестник») по вопросам наполнения Портфолио.

- Центр цифрового развития (ЦЦР):

· осуществляет настройку системных параметров Портфолио;

· обеспечивает бесперебойность работы системы хранения данных, размещенных в Портфолио;

· разрабатывает инструкцию по заполнению данных в Портфолио обучающихся.

3.4 Всем лицам, имеющим доступ к портфолио обучающихся, запрещается передача данных Портфолио третьим лицам для использования в любых целях.

Приложение 1

Требования к структуре и содержанию Портфолио

ПОРТФОЛИО

I. Информация об обучающемся (личная информация):

1. Фамилия, имя, отчество

2. Транслитерация фамилии и имени

3. Группа

4. Курс

5. Номер зачётной книжки

6. Дата рождения

7. Гражданство

8. E-Mail
9. Год поступления


10. Факультет/институт

11. Номер телефона
12. Дата последнего входа
13. Наименование учебного плана

II. Достижения в различных видах деятельности:

1. Учебная деятельность:

1.1 Учебные достижения

Зачётная книжка

	Курс
	Семестр
	Дисциплина
	Часы
	Оценка
	Преподаватель

	
	
	
	
	
	


1.2 Общий. Отзывы о студенте. Мои проекты
1.2.1 Курсовые + отзывы

	Тема
	Кафедра
	Научный руководитель
	Ссылки на авторов
	Ссылки на файлы

	
	
	
	
	


1.2.2 ВКР + отзывы и рецензии

	Тема
	Кафедра
	Научный руководитель
	Ссылки на авторов
	Ссылки на файлы

	
	
	
	
	


1.2.3 Отчёты по практикам + отзывы и характеристики (для педагогической практики)

	Тип практики
	Место проведения практики

	Дата начала
	Дата окончания
	Ссылки на авторов
	Ссылки на файлы

	
	
	
	
	
	


1.3 Дополнительные ведомости по учебному процессу


1.3.1 Предметные конкурсы, соревнования, состязания
	Тип
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Дата проведения
	Ссылка на авторов
	Ссылки на файлы



1.3.2 Предметные олимпиады, результаты проектной деятельности, опытно-конструкторской работы

	Тип
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Дата проведения
	Ссылка на авторов
	Ссылки на файлы


2. Общественная деятельность 

2.1 Работа в органах студенческого самоуправления

	Структурное подразделение
	Область ответственности
	Дата начала работы
	Дата окончания работы
	Ссылки на файлы

	
	
	
	
	


2.2 Участие в работе профсоюзной организации

	Структурное подразделение
	Дата начала работы
	Дата окончания работы
	Дополнительная информация (статус)
	Ссылки на файлы

	
	
	
	
	


2.3 Работа в общежитии

	мероприятие
	описание
	Дата проведения
	Ссылки на файлы

	
	
	
	


2.4 Волонтерская работа

	мероприятие
	Место проведения
	Дата проведения
	Дополнительная информация (уровень)
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	


2.5 Участие в общественной работе факультета, университета

	мероприятие
	Место проведения
	Дата проведения
	Дополнительная информация (уровень)
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	


2.6 Участие в военно-патриотических мероприятиях

	мероприятие
	Место проведения
	Дата проведения
	Дополнительная информация (уровень)
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	


2.7 Участие в работе молодежных организаций города и области

	организация
	Дата начала работы
	Дата окончания работы
	Дополнительная информация (уровень)
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	


2.8 Авторство статей в СМИ

	Название статьи
	Источник статьи (газета, журнал и т.п.)
	Дата издания
	Дополнительная информация (соавторы)
	Ссылки на файлы (статья, подтверждающие документы)

	
	
	
	
	


2.9 Иная деятельность

	мероприятие
	Место проведения
	Дата проведения
	Дополнительная информация (уровень)
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	


3. Научно-исследовательская деятельность: 
3.1 Статьи

	Авторы
	Название опубликованной статьи
	Название сборника и  № журнала сборника и т.п.
	Год  

издания
	Место издания
	Страницы 
	Состояние публикации
	Тип публикации
	Объем в п.л.
	Ссылки на файлы (статья, подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2 Конкурсы 

	Название конкурса
	Название проекта
	Тип
	Организатор

конкурса
	Дата проведения 
	Место проведения
	Результаты конкурса
	Ссылки на файлы (дипломы, подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	
	
	


3.3 Выставки

	Название 
	Организатор
	Дата проведения
	Место проведения 
	Перечень представленных экспонатов
	Тип 
	Ссылки на файлы (дипломы, подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	
	


3.4 Конференции 

	Полное название
	Организатор конференции 
	Дата проведения
	Место  проведения
	Тип
	Ссылки на файлы (дипломы, подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	


3.5 Свидетельства о регистрации программ для ЭВМ и баз данных 
	ФИО автора и соавтора
	Вид охранного документа
	Наименование
	Объект интеллектуальной деятельности
	№ заявки
	№ свидетельства
	Дата публикации
	Ссылки на файлы (скан свидетельства)

	
	
	
	
	
	
	
	


3.6 Заявки на результаты интеллектуальной деятельности (РИД)

	ФИО автора и соавтора
	Наименование охранного документа
	Объект интеллектуальной деятельности
	№ 

заявки
	Вид охранного документа
	Шифр и тема исследования
	Дата заявки
	Ссылки на файлы

(подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	
	
	


3.7 Заявки на грантовую работу 

	Название конкурса
	Наименование проекта
	Заявленная сумма

тыс. рублей
	ФИО участников
	Результат участия в конкурсе
	Дата представления заявки 
	Организатор конкурса
	Тип 
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.8.Экспонаты 

	ФИО автора и соавтора
	Наименование

экспоната
	Описание экспоната
	Назначение, область  
	Тип
	Ссылки на файлы 

	
	
	
	
	
	


3.9 Сведения о выполнении грантов 

	ФИО руководителя и исполнителей 
	Название темы
	Дата начала 
	Дата окончания
	Тип 
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	
	
	


3.10 Иное  

	Наименование  мероприятия 
	Место проведение 
	Дата проведения
	Ссылки на файлы (подтверждающие документы)

	
	
	
	


4. Спортивная деятельность:

4.1 Спортивная квалификация

	Вид спорта
	Квалификация
	Год присвоения квалификации
	Дополнительная информация
	Ссылки на файл (подтверждающий документ)

	
	
	
	
	


4.2  Участие в соревнованиях

	Вид спорта
	соревнование
	Дата начала соревнования/дата проведения
	результат
	Наградной документ (медаль)
	Дополнительная информация (уровень соревнования)
	Ссылки на файл (подтверждающий документ)

	
	
	
	
	
	
	


4.3 Занятия в спортивных секциях

	секция
	Дата начала занятий
	Дата окончания занятий
	Дополнительная информация (статус  команде)
	Ссылки на файл

	
	
	
	
	


5 Культурно-творческая деятельность:

5.1 Творческие конкурсы

	Наименование творческого конкурса
	Дата проведения
	Результат
	Дополнительная информация (уровень, форма участия: сольная/командная)
	Ссылки на файлы

	
	
	
	
	


5.2 Занятия в коллективах художественной самодеятельности

	Коллектив художественной самодеятельности
	Дата начала занятий
	Дата окончания занятий
	Дополнительная информация(вид деятельности: вокал, танцы, КВН и т.д.)
	Ссылки на файлы (отзывы, рекомендации, характеристики)

	
	
	
	
	


