MHWHOBPHAYKH POCCHUHU

®enepanbHOe rocyIapcTBeHHOE 0101 KeTHOE 00pa3oBaTeIbHOE YUpesKaeHne BbICIIero
o0pa3oBanust «I'opHO-AJITalicKuil rocy1apCcTBeHHbIN YHUBEPCUTED)
(PI'bOY BOT'AT'Y, I'AT'Y, I'opHo-AJTaiicKHil rocy1apcTBeHHbIN YHUBEPCHUTET)

NHocTpaHHBIN A3BIK 1€JI0BOT0 001eHUA (BTOPOM)

paboyas nporpaMma JUCIHUIUIAHBI (MOTYJIS)

3akperureHa 3a kadenpoi Kadepa HHOCTPAHHBIX SI3BIKOB M METOTUKH MPEeNogaBAHUS
Y4eOHblii maH 43.03.02_2021_831.pIx
43.03.02 Typuzm
Opraanzanus 1 yrpaBiieHHe TYPUCTCKAM U TOCTHHUYHBIM OM3HECOM
Kpanudukanus O0axanaBp
dopma oOyueHns OuHast
OO6mast Tpy10eMKOCTb 10 3ET
YacoB 1o yuyeOHOMY TUIaHy 360 Bupl KOHTPOJIST B ceMecTpax:
B TOM YHCIIE: 9K3aMeHBI 5
ayJIUTOPHBIE 3aHATHUS 126 3a4ethl 3, 4
caMOCTOsTeNIbHasE paboTa 180
4acoB Ha KOHTPOIb 52,45

Pacnpeueneﬂne YacoB JUCHUILJIMHBI 110 CEMECTpaM

(<Kypc>.<g:1\1:14:c(f§ Ha Kypce>) 31 4(22) 5@1) Htoro
Henens 12 5/6 19 13 4/6
Bup 3ansaruii vII PII v PII viI PII VI PII

JlabopatopHbie 36 36 54 54 36 36 126 126
KonTpons camocTosTenbHO# paboThl pu 0,15 0,15 10,15 |0,15 ]0,25 ]0,25 ]0,55 0,55
MPOBEICHUN aTTECTAI[H
Koncynpramuu nepen 3x3aMeHoM 1 1 1 1
Hroro ays. 36 36 54 54 36 36 126 126
KonTaktHas pabora 36,15 | 36,15 | 54,15 | 54,15 | 37,25 | 37,25 | 127,55 | 127,55
Cawm. pabora 27 27 81 81 72 72 180 180
Yacel Ha KOHTPOJIb 8,85 885 18,85 |8,85 |34,75 |34,75 |52,45 |52,45
Hroro 72 72 144 (144 |144 |144 (360 360
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ITporpammy coctaBui(n):

K.neo.H., 0oyeHm xagheopuvl uHocmparmuwvlx a3vik06 u MII, Konvyos HU.A.

Pabouast nporpamMma JUCIUITIIIHbL

HNHocTpaHHBIH SI3BIK 1€10BOro 001menus (BTopoii)

paspaborana B coorBeTcTBuu ¢ DI'OC:

DegepanbHbIil FOCYIAPCTBEHHBIH 00pa30BaTENbHbIN CTAHIAPT BBICIIETO 00pa30BaHus - OaKalaBpUAT M0 HAMIPABICHHIO MTOTOTOBKH
43.03.02 Typusm (mpuka3 Munoopuayku Poccuu ot 08.06.2017 r. Ne 516)

COCTaBJIeHa HAa OCHOBaHHHU y4eOHOrO IUIaHa:
43.03.02 Typuzm
YTBEPKIEHHOTO y4EHBIM coBeTOM By3a oT 10.06.2021 npoToxon Ne 7.

PaGouas mporpamMma yTBepxK/JcHa Ha 3aceJaHHU Kadeapbl

Kadeapa HHOCTPAHHBIX A3LIKOB U METOAUKH NPenoiaBaHust

IIpoTokou ot 18.06.2021 nporokoxn Ne 10 p ’ S
{ f.{/f(‘ “/’c €2t 6 (
3aB. kadenpoii SnkydaeBa Alicyny CepreeBHa -




Busuposanue PII/I 115t ncno/iHeHUsI B 04epeHOM Y4eOHOM roay

Pabouas nporpamma nepecMoTpeHa, 00CyXIeHa 1 0100peHa JUIs
ucnosiHenus B 2022-2023 yueOHOM roay Ha 3aceqaHuu Kadeapel
Kadeapa MHOCTPAHHBIX A3BIKOB M METOAMKH NPENoJaBaHUs

ITpotokom ot 05 ampens 2022r. Ne 9
3aB. kadenpoii SnkydaeBa Alicyny CepreeBHa

BusupoBanue PII/] niis ncnoJiHeHHsI B 04epeiHOM Y4eOHOM roay

Pabouast nporpamMma nepecMoTpeHa, o0CykaeHa U 0100peHa Juis
ucnosiHenus B 2023-2024 yueOHOM oy Ha 3aceqaHuu Kadeapsl
Kadeapa HHOCTPAHHBIX A3BIKOB M METOAMKH NPENoJaBaHUs

IIporokon ot 02 mrors 2023 r. Ne 9/1
3aB. xadenpoii SukydaeBa Alicyny CepreeBHa

Busuposanue PII/] niist ncnoJiHeHNsI B 04epeiHOM y4eOHOM roay

Pabouast nporpamMma nepecMoTpeHa, 00CyKaeHa U 0100peHa Juis
ucnosHeHus B 2024-2025 yueOHOM rojy Ha 3aceqaHuu Kadeapel
Kadeapa HHOCTPAHHBIX A3BIKOB M METOAMKH NPENnoJaBaHus

[Ipotokomor 2024r. Ne
3aB. xaenpoii SuxydaeBa Alicyny CepreeBHa

BusuposBanue PII/] nist ncnoJineHusi B 04epeiHOM y4eOHOM roay

Pabouas nporpamma nepecMoTpeHa, 00CyaeHa 1 0100peHa JUIst
ucnosHeHus B 2025-2026 yueOHOM To/y Ha 3aceqaHuu Kadeapsl
Kadeapa HHOCTPAHHBIX SI3LIKOB U METOMMKH MPernoaBaHusi

IIpoTokomor 2025r. Ne
3aB. kadenpoii SukydaeBa Aiicyny CepreeBHa



1. IEJIN U 3AJAYN OCBOEHUSA JTUCITUITJINHBI

1.1 LJenu: ®opMupoBaHue HUHOA3BIYHON KOMMYHUKATUBHOW KOMIETEHIIUN AT IPO(ECCUOHAIBHON NeATeIbHOCTH B YCTHOR U
nUCcbMEHHOH opmax.

1.2 [ 3a0auu: - ocBOCHNE TPaMMATHIECKOTO H JIEKCHIECKOTO (00IIEero M TEPMHHOJIOTHYECKOT0) MHHUMYMa B 00beMe,
HE00X0IUMOM IJIs TPO(heCcCHOHATFHOTO OOIIEHISI HA HHOCTPAHHOM SI3BIKE;

- (hopMHpOBaHNE KOMMYHUKATHBHBIX YMEHHH YCTHOTO M IMCBMEHHOTO MPO(ECCHOHATBHOTO OOLICHUSI HA HHOCTPAHHOM
S3BIKE;

- hopMHUpOBaHIE YMEHHI BBIMOJHSITH MEPEBO MPO(PECCHOHATBHBIX TEKCTOB ¢ HHOCTPAHHOTO (-bIX) Ha TOCYAaPCTBEHHBIN
SI3BIK 1 0OpaTHO.

2. MECTO JUCHUILITMHBI B CTPYKTYPE OOII

Hukn (pazger) OOIT:

2.1| TpeGoBanus K MPeABAPUTEIbHOI MOATOTOBKE 00yYaI0IIETOCs:

2.1.1 | IpeawecTByroLei A1 M3YYCHHS TUCLMILTHHBI SBICTCS TUCHHUIUTHHA «VIHOCTPaHHBIN S3bIK» Ha MPEABIAYLIEM YPOBHE
00pa3oBaHusI.

2.2 | JucuMnianHbl ¥ MPaKTHKY, 1151 KOTOPBHIX 0CBOEHHE TAHHOH THCUHUTIIAHBI (MOIYJIsl) HE0O0XOHMO KaK
npeauecTBylouiee:

2.2.1 | Cnienkypc Ha HHOCTPAHHOM SI3bIKE

3. KOMIIETEHL[AY OBYYAIOIIETOCSI, ®°OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHMSI JUCLMILTAHBI
(MOZYJIS)

YK-3: Cnoco0eH oCcylecTBISITh CONMAILHOE B3aMO/elicTBHE H Peau30BbIBATH CBOIO POJIb B KOMaH/e

HNA-4.YK-3: DddexTUBHO B3aUMO/elicTBYeT ¢ APYTUMH YIEHAMH KOMaH/bl, B T.4. y4acTByeT B 00MeHe HHGopManmeii,
3HAHHSAMH U ONBITOM, H NPE3EHTANMH Pe3yJbTaTOB Pad0Tbl KOMaH/bI

YMeeT B3aMOIeHCTBOBATE C APYTUMH YICHaMH KOMaH/Ibl Ha HHOCTPAHHOM SI3bIKE, B T.4. y9aCTBOBATh B 0OMeHe HH(DOpMaIreH,
3HAHUSIMH U ONIBITOM, U MPE3CHTAIH PE3YJIbTaTOB pab0Thl KOMaH/IbI

YK-4: CniocodeH ocyuiecTBJISTH /IeJIOBYI0 KOMMYHUKAIMIO B YCTHOH M MMCbMEHHOI (popMax Ha rocyJapcTBEHHOM fI3bIKe
Poccuiickoii ®@eaepaunu 1 HHOCTPAaHHOM(bIX) sI3bIKe(aX)

HN-1.YK-4: Beioupaer Ha rocy1apcTBEHHOM H MHHOCTPAHHOM (-bIX) A3bIKAX KOMMYHMKATUBHO NIPpHeMJ/eMble CTHIN
JeJI0BOro 001eHusl, Bep0ajbHbIe U HeBepOaJIbHbIE CPEICTBA B3AaNMO/ACHCTBHSA C MAPTHEPAMHU

- 3HaeT OCHOBHBIE TPaMMaTHYECKHIE CTPYKTYPHI; 00IIeyNOTPEOUTENbHYIO, OOIEKYIbTYPHYIO U MPO(ECCHOHATBHYIO TEKCHKY;
peueBble Kiuile, HeoOX0IUMBbIE I OCYIECTBICHHS 1€JI0BOM KOMMYHMKAIIUY HA UHOCTPAHHOM SI3bIKE;

- yMeeT IIOCTPOUTH BEICKA3bIBAHUS B CMOJIEJIUPOBAHHBIX (MIPEJIaraéMblX) CUTYalUsX OOIIEeHNsI Ha HHOCTPAHHOM SI3BIKE, IIPABUILHO
UCIIOJIb3Ysl BepOaIbHble U HeBepOanbHbIE CPEICTBA OOLIECHHS;

- BJIaficeT UHOCTPAHHBIM SI3BIKOM KaK CTHJIEM JIETI0BOTO OOIIEHHUS.

HNI-2.YK-4: Beger 1e10BYyI0 nnepenucky, yYuThIBasi 0COOCHHOCTH CTHJIMCTHKH OQHIHATBHBIX H HeO(PHMUHMAJBLHBIX MIHCEM,
COLIMOKYJIbTYPHBbIE pa3inyus B GopMaTe KOPPECHOH/IEHIIMH HA TOCYIAPCTBEHHOM M HHOCTPAHHOM (-bIX) A3bIKAX

- 3HaeT OCOOCHHOCTH CTHUIIMCTHKH HAITICAHUS O(HUITHAIBHBIX 1 HeO(QUIHATBHBIX ITHCEM;
- yMeeT BECTH AENOBYIO MEPENUCKY C YIETOM COLHOKYIBTYPHBIX OCOOCHHOCTEH ¢ MPEACTaBUTEIISIMU IPYTUX CTPaH;
- BlIafieeT TEXHUKOH JIeIOBOTO MUChbMa HAa HHOCTPAHHOM SI3BIKE.

HN-4.YK-4: leMoHCTpUpPYeT yMeHHE BHIMOJIHATH NepeBo/1 NPodeccHOHAIBHBIX TEKCTOB ¢ HHOCTPAHHOTO (-bIX) HA
rocyAapcTBEeHHBIH SA3bIK U 00PaTHO

- 3HaeT OCHOBHBIE NIEPEBOAUYECKUE TpaHC(HOpMaIHy,
- yMeeT BBIIOJIHATH MEPeBO MPodeccHoHaIbHBIX TEKCTOB C MHOCTPAHHOTO (-bIX) HA TOCYAapCTBEHHBIH A3bIK M 00PaTHO;
- BJIaJIeET OCHOBAMH TEXHUKHU IIepeBO/Ia.

4. CTPYKTYPA U COAEPKAHME JUCIUIIJIMHBI (MOAYJIS)

Kon HaumenoBaHue pa3/iesioB U TeM /BH]L Cemectp / | Yacos | Komneren- | Jlutepatypa | Uute | Ilpumeuanue
3aHATUS 3aHATHSA/ Kvpc 107011 DPAKT.

Paznen 1. Tembl




11 Bekanntschaft. /J1a6/ 12 HUa-1.VK-4 JI1.1
nja-2.YK-4 JI1.2J12.1
nja-4.YK-4 2.2
nJ-4.YK-3
1.2 Bekanntschaft. /Cp/ 14 Ua-1.vK-4 JI1.1 IToxroroska
na-2.YK-4 JI1.2J12.1 JIMAJIOr0OB Ha
Na-4.YK-4 J2.2 3HAKOMCTBO.
N-4.VK-3 Mononoros
1.3 Mein Arbeitstag. Meine Alma 24 nJ-1.YK-4 JI1.1 Wzyuenue
mater. /JIa6/ na-2.vyK-4 JI1.2J12.1 MIPOLIEIETO
Na-4.YK-4 J12.2 BpPEMEHH,
NJI-4.YK-3 OPUEHTHUPOBAHU
14 Mein Arbeitstag. Meine Alma mater. /Cp/ 13 Ua-1.vyK-4 JI1.1 IToxroroska
na-2.vyK-4 JI1.2J12.1 pacckasza o
N-4.YK-4 J2.2 CBOEM JIHE,
na-4.YK-3 y4ebe B
1.5 Mein Studium /J1a6/ 28 na-1.yK-4 J1.1
na-2.yK-4 JI1.2J12.1
nj-4.YK-4 2.2
nJI-4.YK-3
16 Mein Studium /Cp/ 40 na-1.vK-4 JI1.1 Nzyuenue
nJ-2.yK-4 JI1.2J12.1 CTPYKTYpBI
nJ-4.yK-4 J12.2 YUYE€HBIX
Na-4.YK-3 3aBelICHUH,
1.7 Die Republik Altai /J1a6/ 26 na-1.yK-4 J1.1
nJa-2.YK-4 JI1.2J12.1
nJI-4.YK-4 2.2
nJI-4.YK-3
1.8 Die Republik Altai /Cp/ 41 na-1.yK-4 J1.1
nJ-2.YK-4 JI1.2J12.1
nJI-4.YK-4 2.2
nJI-4.YK-3
19 Geografische Lage, Klima, Wetter /J1a6/ 18 Ua-1.YK-4 JI1.1 Nzyuenue
nJ-2.yK-4 JI1.2J12.1 TEPMUHOJIOTUU
nJ-4.yK-4 J12.2 1o reorpaum,
nJ-4.YK-3 KIIMMATYy,
1.10 Geografische Lage, Klima, Wetter /Cp/ 36 na-1.vyK-4 JI1.1 TToxroroska
Na-2.VK-4 JI1.2J12.1 Mpe3eHTalui u
na-4.vyK-4 2.2 nepoja TEKCTOB
nJ-4.YK-3
111 Geschiftsbrief /J1a6/ 18 HUa-1.VK-4 JI1.1
nJ-2.YK-4 JI1.2J12.1
nJI-4.YK-4 2.2
nJ-4.YK-3
1.12 Geschiftsbrief /Cp/ 36 HUa-1.VK-4 JI1.1 TToaroroska
Ua-2.vyK-4 JI1.2J12.1 JI€TIOBOTO
na-4.vyK-4 2.2 nuceMa
nJ-4.YK-3
Pasnen 2. [IpomesxyTouHas aTTecTanust
(3K3aMen)
2.1 IToaroToBka K 3k3aMeHy /JK3ameH/ 34,75 | UO-1.YK-4 JI1.1
nja-2.yK-4 JI1.2J12.1
nja-4.YK-4 2.2
na-4.YK-3
2.2 KonrTpons CP /KCPATT/ 0,25 Ua-1.YK-4 JI1.1
nja-2.yK-4 JI1.2J12.1
nja-4.YK-4 2.2
na-4.YK-3
2.3 KonraktHas padota /KoHCOK/ 1 na-1.vK-4 JI1.1
na-2.yK-4 JI1.2J12.1
nja-4.yK-4 2.2
na-4.YK-3

Paznen 3. IIpomesxyTouHas aTrecTanus
(3auéT)




3.1 IMoaroroBka k 3au€ry /3auét/ 4 8,85 WUa-1.VK-4 JI1.1 0
WUI-2.YK-4 JI1.2J12.1
NI-4.YK-4 J2.2
NI-4.YK-3
3.2 KonrakrHast pabora /KCPATT/ 4 0,15 HUa-1.VK-4 JI1.1 0
WUI-2.YK-4 JI1.2J12.1
NI-4.YK-4 J2.2
NI-4.YK-3
Paznean 4. [IpomexxyTouHasi aTTecTanus
(3auérT)
4.1 IMoarororka k 3au€ry /3auét/ 3 8,85 HUa-1.VK-4 JI1.1 0
Ua-2.VK-4 JI1.2J12.1
WUa-4.VK-4 J2.2
NUa-4.YK-3
4.2 KonrakrHas pabora /KCPATT/ 3 0,15 HUa-1.VK-4 JI1.1 0
HUa-2.VK-4 JI1.2J12.1
NUa-4.VK-4 J2.2
NUa-4.YK-3

5. ®OHJ OHEHOYHBIX CPEACTB

5.1. HosicHuTeILHAS 3alIMCKA

@DoHJ OLIEHOUHBIX CPENCTB GOPMHUPYETCS OTACTBHBIM JOKYMEHTOM B COOTBETCTBHH ¢ [1osioxkeHreM o GoH/e OLEHOYHBIX CPEACTB B
T'opHO-AnNTalicCKOM rocy1apCTBEHHOM YHUBEPCHUTETE.

5.2. OneHo4HBbIe cpeCTBA AJIs1 TEKYILEro KOHTPOJIS

5.3. TeMbl NHCbMEHHBIX PadoT (3cce, pedepaThl, KypcoBbIe paGOTHI M AP.)

- IeI0BOE TTUCHMO;
- pacckas o cebe;
- pacnopsIoK JIHS;

5.4. OneHo4Hble cpeacTBa VISl IPOMEKYTOYHOM aTTecTaluu

3 ceMecTp, CTYEHTHI CIIAI0T 3aUeT, KOTOPBIHA BKIIIOYAET CIEAYIONINE 3aIaHHS:
1. Lesen Sie und iibersetzen Sie den Text. Beantworten Sie die Fragen zum Text.
2. Stellen Sie sich dar.

4 ceMecTp, CTYAEHTHI CHAIOT 3a4eT, KOTOPBIH BKIIOYAET CICAYIOIINE 33 1aHuUsL:

1. Lesen Sie und iibersetzen Sie den Text. Beantworten Sie die Fragen zum Text.
2. Stellen Sie sich dar.

3. Erzdhlen Sie iiber Thren Arbeitstag.

5 cemectp. CTyIEHTBI CHIAIOT DK3aMEH, KOTOPBII BKIIFOUAET CIISYIOIINE 3aJaHus:
1. Lesen Sie und iibersetzen Sie den Text. Beantworten Sie die Fragen zum Text.
2. Gestalten Sie ein Gesprach zum Thema:

3. Schreiben Sie einen Geschéftsbrief.

6. YHEBHO-METO/JMYECKOE I THO®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUWE JTUCHUIIJIMHBI (MOAY JIS)

6.1. PexomMenayemas 1utepatypa

6.1.1. OcHoBHast 1UTEpPaTYypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3arnaBue WznarenscTBO, roj On. anpec
JI1.1 | BacuiseBa M.M., Hemerkuii sS36IK: TYpHU3M U CEpPBUC: YIeOHUK Mocksa: Anbda-M:
Bacuibsesa MLA. NH®PA-M, 2010
JI1.2 | Kpeuerora .10, Hewmenkuii s13p1k: yaeOHOE ocoOue 171t By30B T'opHo-AJTaiick: http://elib.gasu.ru/index.ph

JIsmenko FO.A., PUOTATY, 2014 p?

Tlanosa [u mp.] JI.B. option=com_abook&view
=book&id=228:nem2&cati
d=35:inostrannye-
yazyki&Itemid=180

6.1.2. lonoHUTEIbHAS TUTEPATypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3arnaBue WznarenscTBO, roj On. anpec



http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=228:nem2&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180
http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=228:nem2&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180
http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=228:nem2&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180
http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=228:nem2&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180
http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=228:nem2&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180
http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=228:nem2&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180

ABTODBI, COCTaBUTEIHN 3arnaBue W3narensctBO, rOx Dn. agpec
JI2.1 | Anpponkuna HM., Hemenxuii s13b1k: yueOHOe ocobue st I'opro-Anraiick:
Cyxopykosa JI.H., CTYAEHTOB HES3BIKOBBIX (DaKyJIbTETOB BY30B PUOTATY, 2005
Keprosuukosa [u ap.]
B.A.
J12.2 | Bonoauua JI.M. JlenoBO# HeMeIKHiA SI3bIK: yueOHOoe mocobue Kazans: Kazanckuii http://www.iprbookshop.ru
HalMOHAIbHBIA 161842 .html
UCCIIEN0BATENBCKUAN
TEXHOJIOTHYECKHUH
yHuBepcuret, 2016
6.3.1 Ilepevyens NporpaMMHOro oGecredeHnst
6.3.1.1 | Kaspersky Endpoint Security xms 6usneca CTAHAPTHBIN
6.3.1.2 | MS Office
6.3.1.3 | MS WINDOWS
6.3.1.4 | NVDA
6.3.1.5 [ JoyClass
6.3.1.6 | MS Windows
6.3.2 Ilepevyenb HHGPOPMAIUOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM
6.3.2.1 | baza nanubIX «1eKTpoHHas Oubanoreka I'opHO-ANTaliCKOro rocyAapCTBEHHOTO YHUBEPCUTETA»
6.3.2.2 | DnekrpoHHO-OnbMMOTEUHas cuctema [PRbooks

7. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOT' U

poreBas urpa

8.

MATEPHUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE JUCHUTIJIMHBI (MOAY JIS)

Homep aypuropun

Ha3znauenmue

OCHOBHOE OCHAIIIEHHE

221 Al

VYueOHast ay JUTOPHS J1JIsl IPOBECHUS
3aHATHH JEKINOHHOTO THIIA, 3aHATHH
CEMMHAPCKOI'o THIA, KypCOBOTO
MIPOEKTUPOBAHUS (BBITOJHEHHUS KYPCOBBIX
paboT), rPyNIOBBIX U HHANBUAYAIBHBIX
KOHCYJIbTAINH, TEKYIIEro KOHTPOJIS 1
IIPOMEXKYTOUHOH arrectauuu. [lomemmenue
JUISL CAMOCTOSITEIIEHON paboThI

Pabouee mecTo npenoaasarens. [locagounsie Mmecta
oOygaromuxcs (TI0 KOTHMIECTBY 00YJaOIIIXCS).
WHTepakTHBHAs JOCKA C IIPOEKTOPOM, KOMIBIOTED,
TENeBU30D, MOJKIIIOYCHUE K HHTEPHETY, YUCHHUEeCKas OCKa,
Npe3eHTallMOHHAas TPUOYHA, CTEH/IbI IEMOHCTPALIMOHHBIE,
CTYJIbSI, YCUITUTEIIbHBIE KOJIOHKH

312 A2 JlurradOHHBIN KaOWHET IJI IIPOBEICHUS Pabouee mecto mpemonaBatens. [Tocagounsie mecta s
MIPAKTUIECKUX U TaOOPATOPHBIX 3aHATHH oOyuaromuxcs (10 KOJIMYECTBY 00YJaOILIIXC ),
yYeHUUYecKas Tocka, HOyTOyK (15 mT.), HayITHUKY, KOIOHKH
317 A2 KomnbproTepHsIi Kiace, Ki1acc AeioBeIxX urp, | PabGouee mecto mpemomaBarens. [Tocagounsie mecta

1eHTp (Kacc) JeNOBBIX UTP, Ki1ace
MMUTALUH IEATENbHOCTH NPEANPUSATHS,
nabopaTopus UMHUTAINH JESITeIbHOCTH
MPEIIPUATHA, yIeOHO-TPEHUHTOBEII IEHTP
(;mabopatopusi), 1aboparopus
HHPOPMAIMOHHO-KOMMYHHKATHBHBIX
TEXHOJIOTUH. YueOHas ayauTopus JJis
[IPOBEJICHUS 3aHATUH JIEKIIMOHHOIO TUIIA,
3aHATHH CEMHUHAPCKOTO THIIA, KYPCOBOTO
MIPOEKTHPOBAHUS (BBIIIOJHEHUS KYPCOBBIX
paboT), TPYNIOBBIX U WHIANBUIYATBHBIX
KOHCYJIbTalluH, TEKYIIEro KOHTPOJIS U
IIPOMEXKYTOYHOH arrectauuu. [lomemenue
JUISL CAMOCTOSITEIIHHOM paboThI

oOyuaromuxcs (110 KOJTHYECTBY 00YJaIOIUXCS).
WHTepakTHBHAS I0CKA C MPOSKTOPOM, SKpaH, MOAKIFOYCHHE
K UHTEpHETY, y4eHHYeCKas JI0CKa, TPEe3CHTAI[IOHHAS
TpuOyHa

9. METOAUYECKHUE YKA3AHUA JJIA OBYYAIOIIAXCSA 11O OCBOEHHUIO JUCHHUIIJIMHBI (MOZY JIS)

1. ITenb caMOCTOSITENILHOM PabOTHI CTYIEHTOB

CamocrosrenbHas paboTa CTyJeHTOB 110 HHOCTPAHHOMY SI3BIKY SIBJISICTCSI HEOTHEMJIEMOH COCTABIIIONIEH Mpoliecca OCBOCHUS
MpOTpaMMBbl 00Y4YEHHUSI HHOCTpaHHOMY s13bIKy. CaMmocTrositenbHas padora cryneHToB (CPC) oxBaTbIBaeT Bce aCleKThl U3yUCHHUS
WHOCTPAHHOTO SI3bIKa M B 3HAYUTEIIBHON Mepe ONPENEISIeT pe3yNbTaThl U Ka4ECTBO OCBOEHUS JUCLUILINHEL B CBs3H ¢ 3THM
IUIAHUPOBAaHUE, OPTaHU3allKs, BhIIOIHEHHE U KOHTpoiib CPC 1o nHOCTpaHHOMY SI3BIKY IPHOOPETatoT 0co00e 3HaYeHUE U
HYXJIAI0TCSI B METO/IMYECKOM PYKOBOJCTBE U MeTOIM4ecKoM obOecriedeHnr. OCHOBHAS LIeJIb METOANYECKUX YKa3aHUH COCTOMT B
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00€eCTIeueHNH CTYICHTOB HEOOXOMMBIMH CBEAECHUSMHU, METOANKAMH U aTOPUTMAMH JUIS YCIEITHOTO BBITTOTHEHHUS
CaMOCTOATEIbHOM PaboThl, B (JOPMUPOBAHUY YCTONUUBBIX HABBIKOB U YMEHUH 110 Pa3HBIM aclEKTaM 00y4EHUs] HHOCTPAHHOMY
A3bIKY, IIO3BOJISIOLIMX CAMOCTOATEIBHO PEIIaTh yueOHbIE 3aJaull, BHIIOIHITH PA3HOOOPA3HbIE 3aJaHusl, IPE010IeBaTh Hauboee
TPYyJHbIE MOMEHTHI B OTeNbHBIX Bugax CPC.

2. I1naH caMOCTOSITENIbHOM PabOThI

CamocrosrenbHast paboTa CTYJ€HTOB IIPEIoaraeT ciaeIyloNIiue BUIbL:

- YTE€HHe, IePEBOJI, OTBETHI Ha BOIIPOCHI K yI€OHBIM TEKCTaM;

- BBINIOJIHEHNE YCTHBIX M ITMCHMEHHBIX JIEKCHKO-TPAaMMAaTHYECKUX YIPasKHEHHI;

- YTE€HHE, IePEBOJI TEKCTOB C MX MOCIEIYIOMNM O0CY)KIEHHEM Ha MIPAKTHIECKUX 3aHATHSX;

- BBIIIOJIHEHHE KOHTPOJIBHBIX PaboT (TECTOB);

- IOJITOTOBKA K 3a4eTy U HK3aMeHY.

Kpowme Toro, camocrostenspHas paboTa CTYAEHTA [0 U3YYSHHIO HHOCTPAHHOTO SI3bIKa OXBATHIBACT: 3ayYHBAHUE CJIOB HHOCTPAHHOTO
SI3bIKA, IPAMMAaTHYECKUX IPABUII, YTEHUE TEKCTOB HA HHOCTPAHHOM SI3bIKE BCIYX B COOTBETCTBHU C MIPABUIIAMHU YTECHUS, IOHUMaHNE
TEKCTOB, MIOCTPOSHHUE BOIIPOCOB H OTBETOB K TEKCTaM; MIEPEBO Ha PYCCKUM SI3bIK (YCTHBIH U MMChMEHHBIN ).

3. Meroauueckue yKa3aHus 110 BHITIOJIHEHHIO CAMOCTOSATEIILHON paboThI
Meroaudeckue ykazaHHs 110 YTEHHIO U IIEPEBOy TEKCTOB

IockonbpKy OCHOBHOH LIENIEBOI YCTAHOBKOM 00YUEHHS HHOCTPAHHOMY SI3BIKY SIBIISIETCS MOTydeHHe HHMOPMALUH 3 HHOS3BIYHOTO
HCTOYHHKA, 0c000€ BHUMaHHE CIIeIyeT YACIUTh YTEHHUIO TeKCTOB. [loHMMaHue TeKCTa JOCTUTaeTCsl IPH OCYLIECTBICHUH ABYX
BUJIOB UTCHUS:

1) u3yyaromero 4yTeHus;

2) 9TeHHsI ¢ OOIIUM OXBAaTOM COJICPKaHHUSI.

To4HOE U MOJIHOE TIOHMMaHHUE TEKCTa OCYLIECTBIISIETCS ITyTEeM HU3y4alolero YTeHusl, KOTOpOe MpeAIoiaracT yMeHHe
CaMOCTOSTEIIHHO NTPOBOJUTH JIEKCUKO-TPaMMAaTHYECKUil aHau3 TekcTa. IToroM u3ydaromiero YTeHus SBISETCs aieKBATHBIN I€PEBOJ
TEKCTa Ha POJHOI A3BIK C IOMOIIBIO cioBaps. IIpu 3ToM cieyer pa3BUBaTh HaBBIKU I10JIb30BaHUS OTPACIEBBIMHU
TEPMUHOJIOTUYECKUMH CIOBAPSMH U CIIOBAPSIMH COKPAILICHUH.

YuTas TeKCT, peHa3HauYeHHBIH 1Sl TOHMMaHHUs 00IIero coaepskanus, Heo0X0uMo, He 00paIasch K CJIOBaplo, MOHITH OCHOBHON
CMBICJI IPOYUTAHHOTO.

O0a Bu1a YTEHUS CKJIQJBIBAIOTCA U3 CIICIYIONNX YMCHHN:

a) JIorajJbIBaThCs O 3HAYEHUH HE3HAKOMBIX CJIOB Ha OCHOBE CJIOBOOOPA30BATEIbHBIX IPU3HAKOB U KOHTEKCTA;

0) BUIETh HHTEPHAMOHAJIBHBIE CJIOBA U ONIPEIETIATh HX 3HAUCHUE;

B) HAXOIWTH 3HAKOMBIE TpaMMaTHIeckue GOpMbI U KOHCTPYKIUH U YCTAHABINUBATH X YKBHBAJIECHTHI B PYCCKOM SI3BIKE;

T') HCIIOJIE30BAaTh UMEIOIINIICS B TEKCTE HIUTIOCTPATHBHBIN MaTepua, CXeMbl, pOpMYIIBI H T.I1.;

1) IPUMEHSTh 3HaHUA 110 CIIeIHATIbHBIM, O0IETEXHUYECKUM, OOLIIEIKOHOMHYECKHM IPeAMEeTaM B KaUeCTBE OCHOBBI CMBICTIOBOM U
SI3BIKOBOM TOTaaKy.

Otansl paboThI C TEKCTOM.

IIpenrekcroBelif 3Tam:

- TIpOYTHTE 3arojOBOK M CKaXHUTE, O ueM (0 KOM) OyIeT UATH pedb B TEKCTE,

- O3HAaKOMBTECh C HOBBIMHM CJIOBAMU M CJIIOBOCOYETAHMSAMM (€CIM TaKOBbIE JaHBl K TEKCTY C IEPEBOJIOM);

- I[poydWTaiiTe W BHIUIINTE CJIOBA, 0003HAYAIOLIHE. .. (JIaeTCsl PYCCKUI SKBUBAJICHT);

- BbIOGpHTE M3 TEKCTa CJIOBA, OTHOCAIIMECS K M3y4aeMoil Teme;

- HallIuTe B TEKCTE HE3HAKOMBIE CJIOBA.

TekcToBbIN 3TaI:

- IPOYTHUTE TEKCT;

- BBIIENUTE CJIOBa (CIIOBOCOYETAHHS WIIM MPEIUIOKEHHS), KOTOpPBIE HECYT BaxKHYIO (KIFOUEBYIO HH(OpPMAIIHIO);

- BBIWIIATE WJIH TNOAYEPKHHUTE OCHOBHBIC HMEHA (TEPMUHBI, ONPEHeIeH s, 0003HAUCHH);

- chopMynupyiTe KIIOYEBYI0O MBICIb KaXKIOTro ab3ama;

- OTMEThTE CIJIOBO (CIIOBOCOYETAaHHE), KOTOpOE Jydllle BCEro IepelJaeT CoAep)KaHWe TeKcTa (4acTH TEKCTa).
IlocnerexkcToBblit  3Tam:

- 03arJaBbTE TEKCT;

- TPOYTUTE BCIYX MPEIUIOKEHHs, KOTOPHIC MOSCHSIOT Ha3BaHUE TEKCTA,

- HaliiuTe B TEKCTE TMPEIUIOKEHHS ISl ONMCAHMUS ...

- moxaTBepAMTe (OMPOBEPTHUTE) CIIOBAMH M3 TEKCTa CIEAYIOIIYIO MBICTD ...

- OTBETHTE Ha BOIPOC;

- COCTaBbTE IUIAH TEKCTa;

- BBIIMIIMTE KIIOYEBBIE CJIOBA, HEOOXOIUMBIE ISl IepecKas3a TeKCTa;

- TEPeCKaKUTe TEKCT, OMUPASCH Ha TIaH;

- TIEPECKaXXHTE TEKCT, OMIMPAsICh Ha KIFOUEBBIC CJIOBA.

OpauM U3 3PQPEeKTUBHBIX NPUEMOB (POPMHUPOBAHUS CIHOCOOHOCTH CaMOCTOSITENILHO paboTaTh C TEKCTOM  SIBIISETCS
nepecka3. [loaroToBka Kk mepeckasy TeKcTa BKIIOYAaeT B ce0s paslielieHHe TeKCTa Ha CMBICIOBBIE YaCTH, BBIJENICHHUE
KIFOYEBBIX (ppa3, cocTaBleHUE TUIAHA TTepecKasa.

IIpu noaroroBke mepecka3a TEKCTa PEKOMEHIYETCsl BOCIIONIB30BAThCS CIEIyIONIe TaMATKOI:

1. Tlocne mnpourteHus Tekcra pa30OeiiTe ero Ha CMBICIOBBIE YACTH.

2. B kaxaoW uacTh HaWAMTE TMpeUIOKEHHE (MX MOXKET OBITh HECKOJIBKO), B KOTOPOM 3aKJIF0YEH OCHOBHOW CMBICI 3TOW YacTh
TEKCTA. BBIMUIIUTE 3T NPEATIOKECHUS.




HOZ[‘{epKHI/ITe B OTHUX TMPCMIOKCHUAX KIKOYEBBIC CJIOBA.
CocraBbTe IIaH Tiepeckasa.

OHI/IpaﬂCL Ha IJ1aH, MEPECKAXKUTC TEKCT,

Ormpaﬂcs Ha KIIIOUCBBIC CJIOBA, PACCKAXKUTE TCKCT.

HpI/I Iepecka3e TEKCTa PEKOMCEHAYETCS UCIOJIb30BAaTh PEUCBLIC KIIUIIC.

o v bW

Metoandeckue ykazaHus 110 paboTe HaJ JIEKCHYECKUM MaTepualioM

®DOpMBI CAaMOCTOATEILHOM PabOTHI C ICKCHYECKHM MaTepHajioM:

- COCTaBJIeHHE COOCTBEHHOTO CIIOBapsl B OTAENBHOM TeTpaau;

- COCTaBJIEHHE CITCKA HE3HAKOMBIX CJIOB U CJIOBOCOYETAHUH MO YUeOHBIM U HHAUBUIYAIBHBIM TEKCTaM, IT0 ONIPEACTEHHBIM TEMaM;
- aHaAJIU3 OTAEJBHBIX CJIOB IS JIYYIIEro MOHUMaHUS UX 3HAUCHUS;

- 10100p CHHOHUMOB K aKTUBHOMH JIEKCHKE y4eOHBIX TEKCTOB;

- 1o100p aHTOHMMOB K aKTHBHOM JIEKCHKE Y4eOHBIX TEKCTOB;

- cocTaBjieHUe TalbIHIl CI0BOOOPA30BATEIbHBIX MOJIENIEH.

MeTtoandeckne peKOMEHIAINH IO CAMOCTOSTEIBHOM PaboTe ¢ JIEKCUKON

1. Beimumum HOBOE CIIOBO B CHENHATIBHYIO TETPAb.

2. Hamumu TpaHCKpUNIIHMIO CIIOBA.

3. Haiigm B cimoBape mepeBo] 3TOTO CIIOBA U 3aITUIIIH.

4. OtpaboTaii NPOU3HOLIEHHE 3TOTO CJIOBA, TIOBTOPUB €r0 HECKOJIBKO Pa3 BCIYX.

5. CocraBb ¢ HOBBIM CIIOBOM CJIOBOCOYETAHHUS U MPEAJIOKEHHUS, UCIIOIb3YS 3HAKOMbBIE
CJIOBA.

6. [TogOepu K HOBOMY CJIOBY CHHOHHUMBI M3 YK€ U3BECTHBIX T€OE CIIOB.

7. st mydqmnero 3aliOMHHAHHS HOBBIX CJIOB U IIPOBEPKH MOXKHO HCIIONIB30BATh KAPTOUKH,
pa3IMYHBIE UTPHI, TOMOIIb APYTHUX JIFO/EH.

Meronudeckue ykazaHus o paboTe co cioBapemM

DopMBI CAMOCTOSTENTFHON PabOTHI CO CIIOBapEM:

- IOUCK 3aJIaHHBIX CJIOB B CJIOBApE;

- onpezienieHue (HOpM €TUHCTBEHHOTO U MHOKECTBEHHOT'O YUCIIA CYILIECTBUTEIILHBIX;
- BBIOOp HY)KHBIX 3HAYCHUH MHOTO3HAYHBIX CJIOB;

- IOMCK HYXKHOT'O 3HAYCHUS CJIOB U3 YUCIIa IPAMMATHYECKUX OMOHHMOB;

- IOWCK 3HAUSHU IJIaroja Mo OJHOHN U3 TIIaroJIbHEIX GopM.

1. TIpu moMcKe CI0Ba B CIIOBApe HEOOXOUMO CIIEAUTH 33 TOYHBIM COBIIAJICHHEM TPadUuecKoro opopMIEHH HCKOMOTO U
HaNJIEHHOTO CJIOBA, B IIPOTHBHOM CIIydae MepeBOJl OYIeT HENPABIIbHbIM.

2. MHOT¥HE CIIOBa SBJISOTCS MHOTO3HAYHBIMH, T.€. HMEIOT HECKOJIBKO 3HAUEHHIA, II03TOMY TIPH [IOMCKE 3HAYEHUS CII0BA B CIIOBAPE
HEOOXO0IMMO YUTATh BCIO CIIOBAPHYIO CTATBHIO M BHIOMPATH JUIS IIEPEBOJIA TO 3HAYECHHE, KOTOPOE MOAXOIHUT B KOHTEKCT MPEI0KEH Hsl
(Tekcra).

3. TIpu nowcke B ci10Bape 3HAYEHMS CIIOBA B PSAJIC CIIYUAEB CIIEAyeT IPUHMUMATH BO BHUMAHUE TPAMMATUYECKYIO (DYHKIIHIO CIIOBA B
NPEJIOKEHUH, TaK KaK HEKOTOPBIE CJIOBA BHIMOJIHSIOT PA3JIMYHbIE IPAMMATHYECKUE QYHKIMU U B 32aBUCUMOCTH OT 5TOTO
MEPEBOISATCS [I0-PAZHOMY.

4. TIpu TIOMCKe 3HAYEHMS [JIar0Ja B CIIOBAPE CIIEAyeT UMETh B BHLY, YTO IIIAr0JIbl YKa3aHbI B CJIOBAPE B HEONPEAETIEHHOMH Gopme
(Infinitiv - schlafen, aufmachen)s To Bpems kak B ipeIIoKeHnH (TEKCTE) OHN (PYHKIHOHUPYIOT B Pa3HbIX BPEMEHAX, B Pa3HBIX
IPaMMaTHYECKUX KOHCTPYKIUSIX. [IOUCK IJ1arojia 3aBUCUT OT €ro IPUHAIJIEKHOCTH K KIIACCY MPABUIILHBIX WM HEMPABUIbHBIX
[JIaroJioB.

MCTO}IH‘{GCKI/IG YKa3zaHus 110 IMTOATOTOBKE YCTHOTO MOHOJIOTUYECKOT'O BBICKAa3bIBAHUSA

PaboTy 110 OArOTOBKE YCTHOI'O MOHOJIOTMUECKOTO BBICKA3bIBAHUS [0 ONPE/ICJICHHON TeMe CIeAYeT HauaTh C U3ydEHUs
TEeMaTHYECKUX TEKCTOB-00pa31oB. B nepByio ouepens HEOOXOAUMO BBHIOTHUTE (POHETHUECKUE, TEKCUIECKUE U JIEKCUKO-
rpaMMaTH4eCKUe YIPaKHEHHS 10 U3ydaeMol TeMe, YCBOUTh HEOOXOIUMBbIH JIEKCHYECKUI MaTepuall, IPOYUTATh U IIEPEBECTH
TEKCTHI-00pas31ibl, BBIMOJIHUTD PEYEBbIE YIIPAKHEHUS 110 TeMe. 3aTeM Ha OCHOBE M3Y4YEHHBIX TEKCTOB HY)KHO MOJTrOTOBUTD CBSI3HOE
H3JI0KEHHUE, BKIIIOYaroliee Hanbosee BaKHYIO M HHTEPECHYIO HHPOPMALHUIO.

1. Chopmynupyii TeMy COOOLIEHHS, TPABUIILHO 03ariiaBb CBOE COOOIICHHE.

2. CocTaBb KpaTKUi WM Pa3BEPHYTHIH IUTaH COOOIICHHUSI.

3. B cooTBeTCTBHE C IUIAHOM IPOAHANTU3UPYH HEOOXOAUMYIO JIUTEPATypy: TEKCTHI, cTaTbu. [logbepy IUTaThI, MITIOCTPATUBHBIH
Marepuai.

4. Beimumm HeoOX0MMbIe TEPMHUHBI, KJIIOUEBbIE CJIOBA, peUeBble 000POTHI.

5. TekeT cooOIIeHNs JOIDKEH COCTOATh U3 MIPOCTHIX MPEATIOKEHUHN U ObITh KPaTKUM.

6. Haunu coobenue C pa3s: s Xouy pacckasaThb O .., pedb HAET O ... .

7. O603HaYb BO BCTYIJICHUH OCHOBHBIE ITOJIOKEHHUS, TE3UCHI CBOEro coobmmenus. O60cHyH, Nokaxu (hakTaMu, IPOWLIIOCTPUPYH 3TH
TE3HCHI.

8. BolenuB B cBOEM BBICTYIUICHHH CMBICIIOBBIE OTPE3KH, YCTAHOBH MEXKy HUMH CMBICTIOBBIC CBSI3H.

9. Oco60 MoaYepKHH TIIaBHOE.

10. 3akoHu4u cooOleHne, 0003HaUb Pe3yIbTaT, CAeIai BHIBOJ, TIOABEIN UTOT CKa3aHHOMY.

11. BrIpasu cBO€ OTHOIIEHHE K U3JI0KEHHOMY.




Meroauveckue YKa3aHus K HalTHCAHUIO AE€JIOBOTO ITMCbMa

CocTaBlIcHHE HEMEIKUX JICTIOBBIX TUCEM 3aMETHO OTJIMYACTCS OT TIPUHATBIX B Poccun. Cnez[yeT CO6.II}OIIaTL IIpaBuJia HaITMCAaHUA U
0(1)0pMJ'IeHI/I$I JCJI0OBOI'0 NMChMa.

CDpa3LI MPUBETCTBUSA JJId O(bI/IHI/IaJ'ILHLIX IIUCEM:
Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrte Frau ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname)

®pa3zbl NPUBETCTBUS TSI HEODUIHATIBHBIX THCEM:
Lieber Herr... (Nachname)
Lieber ... (Vorname)

Liebe Frau ... (Nachname)
Liebe ... (Vorname)

Mein lieber ... (Vorname)
Meine liebe ... (Vorname)
Hallo mein lieber Freund
Hallo meine liebe Freundin
Liebster Freund

Liebste Freundin

Hallo!

Kunuiire, koTopsie moMoryT Bam HamicaThb I€10BOE MHUCHMO:

Wir haben erfahren/gelesen/Information bekommen, dass ... - MbI y3Hamu/mpoYuTany/moTyquIn HHGOPMAIIHIO, YTO ...

Vielen Dank fiir Ihren Brief vom ... beztglich - Bombioe ciacu6o 3a Baire MUCHMO OT ... TIO TTOBOLY ...

Mit diesem Brief wollen wir Sie dartiber informieren, dass... - B 3ToM nucbMe MBI XOTHM Bac POUH(YOPMUPOBATH O TOM, UTO ...
In unserem Brief vom ... haben wir Sie gefragt/gebeten/informiert... - B Hamem nmucbMe oT ... MBI Bac

CIIpAIIN BN/ TIPOCUIH/MHPOPMHUPOBAIH ...

Sie haben uns in Ihrem Brief geschrieben, dass Sie an ... interessiert sind - Bel Ham Hanucaiy B BallleM MHCbME OT ..., YTO BBI
UHTEepecyeTech HaluM (-1)...

Wir schicken Ihnen auch Information iiber ... - ITocsutaem Bam Takxke CBeICHHS O ...

Bitte teilen Sie uns in Ihrem Antwortschreiben mit ... - CoobmmTe HaMm, OXKAaITYIHCTa, B OTBETHOM ITHUCHME ...

Im Anhang tibersenden wir lhnen \ In der beigefiigten Datei schicke ich Ihnen — B npumoxennn mMbr otnipasisiem Bawm ...

dpasbI-NpoIIaHus It OQUIHATBHBIX THCEM:
Mit freundlichen Griien
Mit herzlichen Griifien

Dpasbl-npoIIanus st HeOPUIHaTbHbIX THCEM:
Mit bestem Gruf}

Mit herzlichen Griifien

Liebe Griile (= LG)

Dein / Deine ... (Vorname)

Ganz liebe Griiie (= GLG)

Liebe Griifle aus Berlin / Dresden / Moskau

Ich umarme dich

Bis bald

Alles Liebe

Alles Gute

Muster-Text

Bewerbungsabsage per Email ohne Vorstellungsgesprich

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name],

inzwischen haben wir alle eingegangenen Bewerbungen gepriift und eine Entscheidung getroffen, wen wir zum
Vorstellungsgesprich einladen.

Leider miissen wir Thnen mit dieser Email eine Enttduschung bereiten, denn in unserem Auswahlverfahren sind Sie nicht in die
nichste Runde gekommen. Méglicherweise ist es nicht richtig, Sie nicht personlich kennengelernt zu haben. Vielleicht hétten Sie uns
im personlichen Gesprich begeistern konnen.

Es ist uns jedoch einfach nicht moglich, mit allen Kandidaten in dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der
Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste VVorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr von

der Passgenauigkeit ihrer Qualifikation in Bezug zu unserem Anforderungsprofil iiberzeugen kdnnen.

Wir bedanken uns ausdriicklich bei Thnen fiir Thr Interesse an einem Arbeitsplatz in unserem Unternehmen. Gleichzeitig wiinschen




wir Ihnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung.
MitfreundlichenGriilen

IhrePersonalabteilung

MCTOI[I/I'-ICCKI/IC PCKOMEHAAIUU 10 TTOATOTOBKE pOJ‘IeBOfI UI'pbl

B cTpyKType pONeBOi UTPbI KaK IPOIecca BBIACISIOTCS CISTYIONINE COCTABISIONINE:

- Tema;

- POJIH, B3ATHIC Ha CEOsI UTPAIOIIUMU;

- ITPOBBIE JEHCTBUSI KaK CPEICTBA peaIn3allii ITHX POJIEH;

- UTPOBOE YIOTpeOICHUE IPEIMETOB, T.€. 3aMEIIEHNE PealbHBIX Bellel HIPOBBIMH, YCIOBHBIMH;

- peanbHble OTHOILIECHUS MEKAY UTPAIOIINMH;

- croxeT (coepkaHue) — 00JacTh  JICHCTBUTEILHOCTH, YCIIOBHO BOCIIPOM3BOAMMAS B UTPE.

B nporiecce posieBoil UTpbl OTPabaTHIBAIOTCS U YCBAUBAIOTCS:

1) aTHYeCKHEe HOPMBI M TIPABHJIA TIOBEICHHUS U OTPEICIICHHBIC COLMATBHBIE POJIM B TOM WIIH HHOM 3THOKYJIBTYPHOM COOOIIECTBE;
2) 0cOOCHHOCTH, XapaKTEePHBIC YePThI, BO3MOKHOCTH TE€X WK WHBIX COLUATIBHBIX TPYIII WK OMPE/ICICHHBIX KOJUICKTHBOB —
AHAJIOTOB MPEANPHUATHH, QUPM, T.€. pa3THIHbIC TUIIBI SKOHOMHUYESCKUX M COILHANBHBIX HHCTUTYTOB, YTO BIIOCICICTBHU MOXKET OBITh
MEPEHECEHO B COLMANBHYIO TPAKTHKY;

3) yMeHHSI COBMECTHOM KOJUIEKTHBHOM IS TENHHOCTH;

4) KyIbTYpHBIE TPAAUIIUNA U HOPMBEI.

PosneBble UIPBI, TEMa U CIOKET KOTOPBIX OCHOBaH Ha COJCPIKAHUH TEKCTOB, MILTIOCTPUPYIOT MOBEICHNE B CUTYAIINU MEKKYIBTYPHOTO
oOrieHus.

B kadecTBe MPUEMOB, XapaKTEPHBIX JJISI METOIA POJICBOIT UTPBI, BHICTYIAIOT CICAYIOIIUE:

- MPUEM BOCCO3/IaHHsI KOMMYHUKATHBHOTO KOHTEKCTa, KOMMYHHKATHBHON CUTYaIlUH;

- IpUEeM BUPTYaJbHON SKCKYPCUH, KOTOPBI MOKHO OPraHH30BaTh KaK C MOMOIIBI0 TEXHIYECKUAX CPEJICTB, TaK U C UCIIOIb30BAHUEM
peanbHBIX (OTOMATEPHATIOB B YUeOHOI ayTUTOpHUH,

- IpUeM JIpaMaTU3alny, HalPaBJICHHBIN Ha CO3JaHUE YCIOBHH, MPUOIMKEHHBIX K YCIOBUSM PEaNTbHOTO OOIEHNS, CBSI3aHHBIHN C
CO3JJaHMEM CUTYalluH OOILIECHUSI, ONIPE/IeICHNEM eI, paclpe/ieIeHHEM POJIeH;

- pueM pedIeKCUBHOM HACHTU(DHUKAIMHN, PEANOTArAlOIINA UICHTUPHUKAINIO C 00BEKTOM OOIIECHHUS U TIOBECTBOBAHUE OT HMEHU
3TOro 00bEeKTa.

Metoanyeckue PCKOMEHAAIUU 10 TIOATOTOBKE K KOHTpOJ'ILHOﬁ pa60Te

TIpomesxyTOUHBII KOHTPOJIb [0 TUCIUILIMHE OCYLIECTBIISIETCS IOCPEACTBOM TECTUPOBAHUS CTYACHTOB 110 U3yUYEHHBIM TEMaM.
KoHTposbHEIE pabOTHI COTIIACHO NPUMEPHON TEMaTHKE M CTPYKTYpE Kypca IpecTaBieHbl B pasaene «DoH/ OLIEHOUHBIX CPECTBY.
IToaroroBka KOHTPOJILHON pabOTHI SABISETCA BAXKHBIM BHIOM CaMOCTOSTENILHOTO N3YUEHHs CTYACHTaMHU Kypca U sIBIIieTCS OJTHON U3
(hopM Tekymero KOHTpOoJIs 3HaHHH. J{J1s ee yCHeIHOTo BBIOTHEHHS HE00X0JMMO CHCTEMAaTHIECKOe MOCEeIeHUE 3aHATHI, paboTa ¢
y4eOHO#, CIpaBOYHON 1 HAYYHOH JIUTEPaTypOid, XOpolliee 3HAHHE TIIOCCAPHS 110 JUCIMIUINHE ¥ COPMUPOBAHHBIE 3HAHUS
TEOPETUYECKOTO U MPAKTUYECKOTO MaTepuaa.

HaznaueHne npoMexyTo4HOH aTTecTanuu (KOHTPOJIBHOM PabOThI) 3aKITFOYAETCS B CUCTEMATHU3AIMH U 3aKPEIUICHUH 3HAaHUN
CTYACHTOB 110 H3YYEHHBIM T€MaM, a TAKXKe B ONPEJICICHUH YPOBHS TOTOBHOCTH CTY/ICHTOB K HTOTOBOMY KOHTPOJIIO B JOpME YCTHOTO
JK3aMeHa.

Ipucrymnas K BEIIOJHEHNIO KOHTPOJIBHOM PabOTHI, CTYACHTY CJIeyeT BHUMATEIbHO POYHUTATh HOPMYIHPOBKY 33/IaHHS H
0(opMITATE OTBETHI B COOTBETCTBUSAMH C TPEOOBaHHSIMH, IPHBEACHHBIMU B KOHTPOJIBHOH padore.

OreHKa pe3ysIbTaTOB TECTUPOBAHHS MPOU3BOJUTCS COTIIACHO MPUBEAEHHBIM KPUTEPHSIM OLIEHUBAHUS.

MeTO,HI/I‘-IGCKI/Ie PEKOMEHAAUU 10 IMIOATOTOBKE K 3K3aMCHY

N3yuenue aucuuinHbl « THOCTpaHHBIN S3BIK» 3aBEpIlacTCs clavei k3aMeHa. JK3aMeH sBIisieTcs (POPMO HTOrOBOTO KOHTP OJIst
3HAHUI U YMEHHH, TOJyYCHHBIX Ha MPAKTHYECKHUX 3aHATHUSIX U B MPOIIECCE CAMOCTOSATEIBLHOM paboThI.

B nepron moAroToBKH K 3K3aMEHY CTYACHTHI BHOBb O0OpAIAIOTCS K MPOiIeHHOMY yueOHOMY Matepuaiy. [Ipu 3TOM OHU HE TOJNBKO
CKpPEIUISIOT NOJTyYeHHBIE 3HaHUS, HO U MOJIy4aroT HOBbIe. [10JroToBKa CTyJeHTa K SK3aMEHY BKJIFOUAeT B ce0s TpH dTara:
-ayIUTOPHAs ¥ BHEAYTUTOPHAS CAMOCTOSITENIbHAS pad0Ta B TEUCHUE CEMECTPa;

-HEeTOCPEICTBEHHAsI TIOATOTOBKA B JHH, IPEIIECTBYIONINE YK3aMEHY 110 TeMaM Kypca;

-TIOJITOTOBKA K OTBETY Ha BOIPOCEHI, COIepKaIiecs B Ouierax.

Bompock! u 3amanus, a Takke TpeOoBaHMS K dK3aMEeHY U3JI0XKEHBI B pabodell mporpaMMe JUCIIHTLINHEL.

Meronuyeckue ykazaHus O MOATOTOBKE MPE3eHTAIHI

Co3znanue mpe3eHTanun

IIpouecc mpe3eHTay COCTOUT U3 OTACIBHBIX STAIOB:

IloaroroBka u coryiacoBaHue ¢ MpernoAaBaTeIeM TEKCTa J0KIaaa

1. Pa3paboTka CTpyKTypHI Tpe3eHTANN

2. Cosnmanne nipesenTanuu B Power Point

3. CornacoBaHne MPe3eHTAU M PEIETHIINS JOKIIaaa.

Ha nepBomM sTane npou3BoaANUTCSs NOATOTOBKA M COTJIIACOBAHUE C MpernojaBaTesieM TeKCcTa oKIaa.

Ha BTOpOM 3Tane nponsBoanTcs pa3paboTka CTPYKTYpbl KOMIIBIOTEPHOW TPE3CHTAIMH. Y Yall[UiCsl COCTABIISICT BAPUAHTHI CLICHAPHS
MPEICTABICHUS PE3yJIbTaTOB COOCTBEHHOI JICSITENEHOCTH U BBIOMpAEeT HanboJ1ee MOAXO0 AU,




Ha tpeThem sTare OH co31aeT BBIOpAHHBIN BapuaHT mpe3eHtaiun B Power Point .

Ha yeTBepTOM 3Tame MPOU3BOMUTCS COTNIACOBAHUE IIPE3CHTALNHN U PETICTUIHS JOKIANa.

Lens mokiazna - IOMOYb y4aIeMycsl JOHECTH 3aMbICeN IIPE3CHTAaIUH JI0 CIIyIIaTeNeH, a CIymaTe M HOHATh IIPECTaBICHHBII
Matepuai. ITocie BEICTYIUICHUS JOKJIaTYHK OTBEYAET Ha BOIPOCHI CIyIIaTeseil, BOSHUKIINE ITOCHIEe MPE3CHTaINH.

INocne npoBeaeHHs BCEX YETHIPEX 3TANOB BEICTABIIIETCS HTOTOBAsI OICHKA.

TpebOoBanus K JOPMUPOBAHHIO KOMITBIOTEPHON MPE3CHTAIMH

KommbrotrepHast mpe3eHTanus JoHKHA COAEPKAaTh HauadbHBIN H KOHEYHBIN CIIaiibT;

-CTPYKTypa KOMIBIOTEPHOH Mpe3eHTaluy J0JDKHA BKIIOYATh OTJIaBIeHHEe, OCHOBHYIO H PE3IOMHPYIONIYIO YacTH;

-KaXXJIBI{ CITaii]l TOJDKEeH OBITh JTOTUYECKH CBSI3aH C MPEIBIAYIINM U HOCIETYIOIIIM;

-CIAiJIbI JOJDKHBI COJIepkKaTh MHHUMYM TeKcTa (Ha KaxaoM He 6onee 10 cTpok);

-HE0OXOIMMO HCIIONB30BaTh rpadUuecKuil MaTepya (BKII0Yast KAPTHHKH), COMPOBOXKIAIONIHI TEKCT (3TO MO3BOJIUT Pa3HOOOPA3HUTh
HpeJCTaBIsIeMBIi MaTepra U 000TaTUTh JTOKIIAJ( BEICTYIAIOIIETO CTYACHTA);

-KOMITBIOTEPHAS TPE3EHTAINS MOXKET COIPOBOXKIATHCS aHIMAIIHMEH, YTO TTO3BOJIUT HOBBICHTH 3 (EKT OT NpeICTaBICHHS JOKIaaa
(HO aKIEHT TOJBKO HA AHUMALUIO HEJIOMYCTUM, T.K. 3JI0yIOTpeOIeHHE UM Ha Cllaiax MOKET IIPUBECTH K MOTEPE 3pUTENHHOTO U
CMBICIIOBOTO KOHTAKTa CO CITYIIATEISIMH);

-BpeMsI BEICTYIUICHHS IOJDKHO OBITH COOTHECEHO € KOJIMYECTBOM CIIalIOB U3 pacyeTa, YTO KOMIBIOTEpHAs IPe3eHTaIHs,
BKIovarommas 10— 15 cnaitnos, TpebyeT Uit BHICTYIUIEHUS 0KOJIO 7—10 MHHYT.

ToAroToBIEHHBIE TS IPEACTABICHUS JOKIAAb! JOJDKHBI OTBEYaTh CJICTYIONINM TPeOOBaHHAM:

-IIeJTh TOKJIaa JOJDKHA ObITh chOpMyITHpOBaHa B HA4alle BHICTYILICHNUS,

-BEICTYMAOIIUH JOKEH XOPOIIO 3HATH MaTepHal 110 TeMe CBOCTO BBICTYIUICHHs, OBICTPO U CBOOOJHO OPUEHTHUPOBATECS B HEM;
-HE/IONYCTHMO YHUTATh TEKCT CO CIAMIOB MM HOBTOPSTH HAU3YCTh TO, YTO MOKA3aHO Ha ClAie;

-peub JOKITaIIuKa TOJDKHA OBITh YETKOH, YMEPEHHOTO TEMIIa;

-IOKJIAJYUKY BO BPEMsI BEICTYIUICHHS pa3pernaercst AepKaTh B PyKax JHUCTOK C TE3UCAMU CBOETO BBICTYIUICHHS, B KOTOPBIH OH MMEeT
HIPaBo 3ariIsi/IbIBATH;

-JIOKJIaT9UK JOJDKEH UMETh 3PUTENBHBIN KOHTAKT C ayAUTOpHEii;

-[10CJIC BBICTYIUICHHS JIOKJIAT4YUK JOJDKCH OIEPAaTHBHO U N0 CYIIECTBY OTBEYATh HA BCE BOIPOCH! AyAUTOPHH (€CIIH BOIIPOC 3a/IaH HE
O TeMe, TO IPEI0AABATENb IOJKEH CHATB €ro).

CocTaB ¥ Ka4eCTBO MTPUMEHIEMBIX JJIsI HY)XK]] KOMITBIOTEPHOH NPE3eHTAaIlMU CPEACTB aBTOMAaTH3aLUH J0JDKHBI COOTBETCTBOBATD
TpeOOBaHUSM CIIENHAFHO OCHAIAEMBIX YIEOHBIX KIAaCCOB. ITO 000pYyIOBaHUE 00S3aTENLHO JOIDKHO BKITIOYATh KOMITBIOTED,
MIEPEHOCHOH 9KpaH U MPOEKTOP.
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